UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

XA THANH GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 94 /QB-UBND Thanh Giang, ngay 20 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Ve viéc phan cong nhiém vu thuc hién
va cham diém Chi so cai cach hanh chinh nam 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA THANH GIANG

Can cir Quyét dinh 13/2016/0D-UBND ngay 17/6/2016 ciia UBND tinh
Hai Dwong ban hanh Quy dinh trach nhiém nguwoi ditng dau co quan hanh
chinh nha nuwée vé thue hién cong tac cdi cach hanh chinh;

Can civ Quyét dinh s6 29/2018/0D-UBND ngay 29/11/2018 ciia UBND
tinh vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Quyét dinh 13/2016/0P-UBND ngay
17/6/2016 cua UBND tinh Hai Duwong ban hanh Quy dinh trach nhiém nguoi
dimg dau co quan hanh chinh nha nuée vé thie hién céng tac cdi cach hanh
chinh,

Can cir Quyét dinh sé6 3395/0D-UBND ngay 15/12/2022 ciia Chii tich
UBND tinh ban hanh Quy dinh ddnh gid, xdc dinh Chi sé Cdi cdch hanh chinh
ciia Uy ban nhén dan cdp xa thudc tinh Hai Dwong, giai doan 2022 - 2030;

Theo dé nghi ciia Vin phong Pdang 1y - néi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Bang phan céng nhiém vu
thuc hién va chim diém Chi s6 cai cach hanh chinh ctua Uy ban nhan dan xi
Thanh Giang.

Piéu 2. Céan bo, cong chitc UBND xa chiu trach nhiém truéec Chu tich
UBND d6i véi viéc thuc hién va chdm diém Chi s6 cai cach hanh chinh theo céc
nhiém vu duoc phan cong tai Quyét dinh nay.

Hang niam lay két qua thuc hién cong tic cai cach hanh chinh lam tiéu chi
xem x€t cong tac thi dua, khen thudng va nhan xét, danh gia can bd, cong chirc.

Piéu 3. Vin phong HDND-UBND, cdc bd phan, ¢4 nhan cé li€én quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Phong Noi vu huyén;

- TTBbU - HBND x3;

- Chu tich, cac Pho Chu tich;
- Can bg, cong chitc UBND;
- Luu: VT.

CHU TICH

Vii Pinh Nguyén



UY BAN NHAN DAN
XA THANH GIANG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BANG PHAN CONG NHIEM VU THU'C HIEN VA CHAM DPIEM
CHI SO CAI CACH HANH CHINH CUA UBND XA THANH GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

/12/2023 cua UBND xd Thanh Giang)

STT Tén TC/TCTP Tai liéu kiém chitng (TLKC) Nguwoi phu trach
I. | Linh vuc Chi dao, diéu hanh
TCTP 1.1.1: Ban hanh ké hoach | , ; _ o
1 CCHC ndm Ké hoach CCHC nam. CC Van phong BU-NV
TCTP 1.1.2: Xac dinh day du cac
nhiém vu, séq pham, thoi gian,
phu hop voi ké hoach CCHC cua x < < \ :
2 huyén, sat véi tinh hinh thue & Phu luc khung K& hoach CCHC nam. CC Van phong BU-NV
cua co quan, don vi; bo tri kinh
phi trién khai
- Ké hoach CCHC nim ctia UBND cp xi;
N an s \ - Bao cao CCHC nam;
3 Egg:aclﬁlé%glcuc d¢ hoan thanh - Danh muc cac nhiém vu horéc san phém’dé hoan t‘he‘mh kém theo cac | CC Van phong BU-NV
: van ban da tht_rc’ hién nhu: K& hoach,Quyét dinh, B¢ an...
- TLKC khéc néu co.
4 CES dlmzh g;mc hién cOng tac bdo | -, 40 cs0 CCHC Quy I, 6 thang, Quy ITI va bdo co nam. CC Vin phong PU-NV
TCTI; 1.3.1: Ban hanh K& hoach | - K& hoach ti kiém tra CCHC cua UBND cép Xa; < \
> tu kiém tra CCHC tai don vi - Céac Thong bao kiém tra. CC Van phong BU-NV
- Céc thong béo lgét luan kiém tra; )
v 1s o 4 x| - Céac van ban thé hién ndi dung da dugc xur ly hoac kién nghi xir ly
6 TC,TP.A1'3'2' XIAI ly cic van de doi véi tung van dé phat hién qua kiém tra nhu: Béo cédo khac phuc | CC Van phong BPU-NV
phat hién qua kiém tra X PSRN , A 1A LA A 3 A 2
sau ki€m tra ctia cac cong chuc, b phan ti€p nhan va két qua duogc
kiém tra...;
7 TCTP 1.4.1: Muac do hoan thanh | - Cac bao cao CCHC dinh ky ctia UBND cap x3; CC Vin phong DU-NV

K& hoach tuyén truyén CCHC

- Danh muc cac nhiém vu hoac san pham da trién khai cong tac tuyén




STT Tén TC/TCTP Tai liéu kiém chitng (TLKC) Nguwoi phu trach
truyén; )
- TLKC khac (n€u co).
- Cac béq cdo CCHC dinh ky cia UBND cap xa; o
] TCTP 1.fl.2: 1\/{110 dé da dang | - 9ung cap duong link téi tin, bai, hinh 4nh da tuyén truyén vé CCHC CC Vin héa - xa hoi
trong tuyén truyén CCHC trén website;
- TLKC khéc (néu o).
TCTP 1.5.1: Gan két qua thuc | - Ké hoaqh CCHC nam cua UBND cap x3;
9 | hién CCHC v6i cong tac thi dua, | - Quy ché TDKT; CC Van phong BPU-NV
khen thudéng (TDKT) - TLKC khéc (néu c9).
TCTP 1.5.2: Cé sing kién moi ; é(éar(l:a\i/eziril r‘t:ar;j %h:I Cd.uyct trién khai céc giai phdp mai trong thyc hién
10 | trong thuyc hién nhiém vu CCHC , N N A, LA A Lo, CC Van phong bU-NV
trone nim - Cac VB cong nhén sang kién cta co quan c¢6 tham quyén (néu co);
g - TLKC khéc (n€u co).
-qCéc tai liéu ch}'rng minh‘vé \{iéc to chirc cac cude dién dan/doi thoai;
. DA D tong hop cac kién nghi, dé xuat.
11 T~C !'.6' D?.l t?oal cua lanh. Adao - Céc VB, chi dao vé viéc xu ly, giai quyet nhimg kién nghi, dé xuat CC Van phong HDND-UBND
xa vo1 nguoi dan, doanh nghiép
- Cac tai liu chimg minh két qua giai quyét, xir Iy kién nghi, dé xuat;
- TLKC khéc (néu co).
- ])anh muc cdc nhiém vu dugc UBND cap huyén, Chu tich UBND
cap huy¢n giao co kémq theo thoi han thuc hién;
TC 1.7: Thyc hién cac nhiém vu | - Cac tai li¢u, san pham chung minh da thyc hién nhiém vu duoc
12 | dugc UBND huy¢n, Chu tich | giao. . ’ CC Van phong HDND-UBND
UBND huy¢n giao - TLKC khéc vé giai trinh ... (néu co) ’ .
- Bdo cao cua Van phong HDND va UBND cap huyén vé tinh hinh
thuc hi€n nhi€ém vu dugc giao cua cac co quan, don vi
II. | Linh vuc Cai cach thé ché
TC 2.1: Trién khai van ban quy | - Cc vin ban do UBND cép xa ban hanh dé¢ trién khai van ban quy
pham phap luat (QPPL) tai dia | pham phap luat cua tinh va cap huyén hogc tai liéu 6 n6i dung nay. 1AL
13 phuong - Két qua theo d6i cua UBND céap huyén (do Phong Tu phap cap CC Tu phép - ho tich
huyén cung cap).
TCTP 2.2.1: Ban hanh K¢ hoach | , ¢ e o - A
14 theo d&i tinh hinh thi hanh phép K¢ hoach theo doi tinh hinh thi hanh phap luat cia UBND cap xa. CC Tu phép - ho tich
TCTP 2.2.2: Bdo céo cong tac | ,, ., . . s s Al T . A
15 theo d&i thi hanh phép luat Bao céo cong tac theo doi thi hanh phap luat cia UBND cap xa. CC Tu phép - ho tich
16 | TCTP 2.2.3: Thuc hi¢n cac hoat | - Bdo cdo cong tac theo doi thi hanh phap luat cuia UBND cap xa. CC Tu phép - hd tich




STT

Tén TC/TCTP

Tai liéu kiém chirng (TLKC)

Nguoi phu trach

dong vé theo doi thi hanh phap
luat

- Vin ban tong hop kién nghi cta t6 chirc, c4 nhan sau cc cudc tiép
xuc, dbi thoai voi cir tri, nhan dan, doanh nghiép cua cép iy, chinh
quyén dia phuong.

- Vin ban vé trién khai kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat (co thé
16ng ghép nodi dung nay trong cac cudc kiém tra), bao cao/két luan
kiém tra;

- Vin ban tong hop két qua diéu tra, khao sat tinh hinh thi hanh phéap
luat trén dia ban (néu co);

- Két qua theo ddi, kiém tra cia UBND cép huyén (do Phong Tu
phép cung cip).

TCTP 2.2.4: Xir ly két qua theo

- Bao c4o cong tac theo di thi hanh phap luat cia UBND cép x4;
- Cac van ban xu ly ket qua theo doi thi hanh phap luét; Van ban giai
quyét kién nghi cta to chirc, c4 nhan sau cac cudc tiép xuc, d01 thoai

17 | doi thi hanh phép luat v6i cir tri, nhan dan, doanh nghiép cua cdp Uy, chinh quyén dia | CC Tu phap - ho tich
phuong, 7 :
- Két qua theo doi, kiém tra cia UBND cép huyén (do Phong Tu
phap cung cap).
9 - Bdo cao cong tac xay dung, kiém tra, ra soat van ban cia UBND
TCTP 2.3.1. Tu kiém tra, ra soat | cap xa; , o
18 van ban QPPL - Két qua theo doi, kiém tra cia UBND cép huyén (do Phong Tu CC Tu phdp - ho tich
phap cung cap).
- Bao cdo cong tac xay dung, kiém tra, ra soat van ban cua UBND
e e L cap xa;
TCTP 2.3.2. Xur 1y van ban quy A R 1ia U Ae iz o 17 K Ted ¥
19 | pham phap luat qua tu kiém tra, ;éCSe:)(; t\./an ban thé hién két qua xur 1y van ban QPPL qua ty kiém tra, CC Tu phap - hé tich
ra soat - Két qua theo doi, kiém tra cia UBND cép huyén (do Phong Tu
phép cung cap).
III. | Linh vuec Cai cach thi tuc hanh chinh
TCTP 3.1.1. Ban hanh ké hoach | _, ; 2 o . e A s
20 Kiém sodt TTHC theo quy dinh K& hoach Kiém soat thu tuc hanh chinh ndm cia UBND cap xa CC Van phong HDND-UBND
- Bao céo quy va ca ndm hodc bao cao dot xuat vé tinh hinh, két qua
. an .~ 1z | kiém soat thu tuc hanh chinh ctia UBND cap xa;
21 TCTP 3.1.2. Mirc 49 thyc hign ke | _ Hb so dé nghi kiém soat chat luong két qua ra soat, don gian hoa | CC Vin phong HDND-UBND

hoach

TTHC (Gom: Vian ban dé nghi Kiém soat chat luong két qua ra soat
va Van ban trd 101 kiém soat chat lugng két qua cua Véan phong




STT

Tén TC/TCTP

Tai liéu kiém chirng (TLKC)

Nguoi phu trach

HDND va UBND cap huyén);
- Cac tai liéu khac c¢o 1i€n quan (n€u co).

22

TCTP 3..1.3. Xt ly cac van dé
phat hién qua ra soat TTHC

- B4o c4o tinh hinh, két qua ra soat, don gian héa TTHC;

- Két qua ra soat, danh gia da duoc cap c6 tham quyén phé duyét
Phuong an don gian hoa TTHC;

- Y kién chi dao xur Iy hodc dé xuét, kién nghi véi co quan nha nudc
c¢6 thAm quyén phuong an xir 1y;

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cb).

CC Vin phong HDND-UBND

23

TCTP 3.2.1. Niém yét cong khai
TTHC day du, dang quy dinh tai
B phan Tiép nhan va tra két qua
cap xi

- Bdo c4do quy va cd ndm hodc bao cdo dot xuat o s6 lidu bao cao
TTHC da thyc hién theo co ché mot ctra tai Bo phan Mot cira cap x3;
- Két qua kiém tra tai Bo phan Mot ctra cép X4a;

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cb).

CC Van phong HDND-UBND

24

TCTP 3.2.2. Céng khai day du,
chinh xac noi dung TTHC theo
quy dinh trén Trang TTDT cua
UBND cap x3

- B4o c4o quy va ca nim hodc bao cao dot xuat vé tinh hinh, két qua
kiém soat thu tuc hanh chinh; thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong co 56 ligu k1em chimng;

- Klem tra truc tiép trén Cong thong tin dién tir hodc trang thong tin
clia cap xa.

- Két qua kiém tra cua cac doan kiém tra cap huyén, tinh;

- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu cb).

CC Van phong HDND-UBND

25

TCTP 3.2.3. Cong khai tién do,
két qua giai quyét hd so TTHC
trén Cong Dich vu cong tinh

- B4o c4o quy va ca nim hodc bao cdo dot xuit vé tinh hinh, két qua
kiém soat thu tuc hanh chinh; thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong c6 s6 liéu kiém chimg;

- Két qua kiém tra ciia cac doan kiém tra cia UBND cap huyén;

- Kiém tra truc tiép trén Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin
mot ctra dién tir cua tinh

CC Van phong HDND-UBND

26

TCTP 3.3.1. Ty 1€ TTHC thuc
hién viéc tiép nhén, tra két qua
tai B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cép xa

- B4o c4o quy va ca ndm hodc bao cdo dot xuit vé tinh hinh, két qua
kiém soat thi tuc hanh chinh va thuc hién co ché mét ctra, mot cta
lién thong c6 s6 lidu kiém chimng;

- Quyét dinh/Vin ban chi dao cia UBND cap huyén dua TTHC da
dugc Chu tich UBND tinh cong bb ra tiép nhan va tra két qua tai Bo
phéan Mot cura cap huyén/cip xa;

- Két qua kiém tra cua cac doan kiém tra cap huyén, tinh;

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cb).

CC Van phong HDND-UBND

27

TCTP 3.3.2. bua TTHC nganh
doc ti€p nhén, tra két qua giai
quyét tai B phan Tiép nhan va

- Bao cao quy va cd nam hoac bao cao dgt xuat vé tinh hinh, két qua
kiém soat thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién
thong c6 so6 li¢u ki€ém ching;

CC Van phong HDND-UBND




STT

Tén TC/TCTP

Tai liéu kiém chirng (TLKC)

Nguoi phu trach

Tra két qua UBND cip xa

- Két qua kiém tra truc tiép trén B phan Mdt cua.
- Cac tai liéu khac c¢o 1i€n quan (n€u co).

28

TCTP 3.3.3. S6 TTHC hoic
nhom TTHC dugc giai quyét
theo hinh thure lién thong

- Bdo c4o quy va cd ndm hodc bao cdo dot xuét ¢6 sd lidu bao céo
kém danh muc TTHC hoic nhém TTHC giai quyét theo hinh thuc
lién thong cing cap;

- Cac Quyét dinh, vin ban quy dinh thuc hién lién thong TTHC theo
quy dinh; danh muc thu tuc hanh chinh giai quyét lién thong;

- Két qua kiém tra cua cac doan kiém tra cap huyén, tinh;

- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu cb).

CC Van phong HDND-UBND

29

TCTP 3.3.4. Ty 1€ TTHC duoc
giai quyét theo hinh thuc lién
thong c6 phat sinh hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
trong nam

- B4o c4o quy va ca nim hodc bao cdo dot xuat co sb lidu bao céo
kém danh myc TTHC hodc nhom TTHC giai quyét theo hinh thic
lién thong cung cap;

- Théng ké sé thu tuc hanh chinh c6 phat sinh hé so trén danh muc
thi tuc hanh chinh giai quyét lién thong dang thuc hién.

- Két qua kiém tra cua cac doan kiém tra cap huyén, tinh;

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cb).

CC Van phong HDND-UBND

30

TCTP 3.4.1. Phéi hop xdy dung
quy trinh dién tir giai quyét
TTHC theo quy trinh ndi b da
dugc phé duyét

- B4o cdo quy, nam hodc bdo cdo dot xuat vé tinh hinh, két qua kiém
soat TTHC; thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong cé s6 liéu
kiém chimng;

- Két qua kiém tra cac quy trinh dién tur giai quyét TTHC trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC

- Két qua kiém tra cta cac doan kiém tra cAp huyén, tinh (néu co).

CC Vin phong HDND-UBND

31

TCTP 3.4.2. Tiép nhan, giai
quyét ho so TTHC bao dam theo
quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n
tir trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh

- Két qua kiém tra cac quy trinh dién tur giai quyét TTHC trén Heé
thong thong tin gii quyet TTHC;

- Két qua kiém tra HO so giai quyét TTHC trén Hé thng thong tin
giai quyét TTHC.

CC Vin phong HDND-UBND

32

TCTP 3.5.1. Ty 1& ho so TTHC
do UBND cap xa tiép nhan trong
nam duoc gidi quyét ding han

- B4o c4o quy va ca nim hodc bao céo dot xuat co so lidu bao céo
tinh hinh, két qua tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién
mot cura, mot ctra lién thong;

- Két qua kiém tra tai cac co quan don vi cta cac doan kiém tra;

- Két qua hién thi trén Céng Dich vy cong va H¢ théng thong tin mot
ctra dién ti cua tinh;

- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu cb).

CC Van phong HDND-UBND

33

TCTP 3.5.2. Ty 18 hd so tam

- B4o cdo quy va ca nam hodc bao cdo dot xuat co6 so li€u béo cao gui

CC Vin phong HDND-UBND




STT

Tén TC/TCTP

Tai liéu kiém chirng (TLKC)

Nguoi phu trach

dimg giai quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua
tinh do UBND cap xa giai quyeét

kem.

- Sur dung két qua hién thi trén Cong Dich vu cong va Hé thong thong
tin mot ctra dién tir ctia tinh;

- Két qua kiém tra cua cac doan kiém tra cap huyén, tinh;

- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu cb).

TCTP 3.5.3. Ty 1¢ hd so tra lai
trén HE thong thong tin gidi

- Bdo céo quy va ca nam hodc bao cdo dot xuat c6 so li¢u bao cao gui
kém.
- Str dung két qua hién thi trén Cong Dich vu cong va H¢ thong thong

34 | quyét TTHC cua tinh do UBND | .0~ "= o ™ 150 W2 = CC Van phong HDND-UBND
A XA oidi quvét tin mot cura gile;n tlr cua tinh;
b xa glat quy - K&t qua kiém tra cua cac doan kiém tra cua tinh;
- Céc tai li¢u khéc co 1i€n quan (n€u co).
- Bdo cdo quy va ca nam hoac bao cao dot xuat c6 Bi€u so liéu tinh
TCTP 3.5.4. Thuc hién viéc xin | M0 gidl quyet thi tuc hanh chinh; N
131 ngudi dan, t chirc khi dé xay | - Str dung két qua hién thi trén Cong Dich vu cong va Hé thong thong
35 X T £ tin mot cura dién tir cua tinh; CC Vian phong HDND-UBND
ra tré hen trong giai quyet TTHC L a2 ., .
- K&t qua kiém tra tai cac co quan, don vi; ) .
- Cung cap day du van ban xin 161 ca nhan, t6 chirc d6i vdi tirng ho so
trd qué han.
TCTP 3.5.5. Dénh gi4 chét luong | - I’Bao cao Vthlnh Ah1n7h, ketA qua tlsp nh?n,'glal quyét thu tuc hanh
i quy & TTHC ctia UBND c ép chinh, thyc hién mot cira, mot cura lién thong;
36 iﬁ - Bao cdo két qua danh gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cua B¢ | CC Vian phong HDND-UBND
phéan Mot cura cap xa;
- Két qua kiém tra va cac tai lidu khéac c6 lién quan (néu co).
TCTP 3.6.1. Ho so TTHC duge : E?:n(;i(r)aqlge}:]{ nigld};ogfr(?s :(f 2111(2)2 ﬁe);uell-;ec?hi)?lhetﬁon tin giai quyét
37 | s6 hoa hd so TTHC: q £ Hhong Hi el AW o van phong HDND-UBND
- Két qua kiém tra cta cac doan kiém tra cép huyén, tinh;
TCTP 3.6.2. H3 so TTHC o6 cip |~ 26 S0 88 S0 o o S e He thémg thon tin i quye
38 | két qua gidi quyét ban dién tir TTHC: 4 i i & £ UM 1l quyet | o van phong HDND-UBND
- Két qua kiém tra cua cac doan kiém tra cap huyen tinh;
TCTP 3.6.3. K&t qua s6 hoa ho | - Bao cao quy, nam hodc bao cao dot xut c6 sb lidu.
50, két qua giai quyét TTHC bao | - Kiém tra két qua da duoc s6 hoa trén Hé thong thong tin giai quyét < \ k
39| dam cic quy dinh dit liéu dién tir | TTHC; CC Vin phong HBND-UBND
va ky sb - Két qua kiém tra cia cac doan kiém tra cap huyén, tinh;
40 | TCTP 3.6.4. Khai thac, st dung | - Bdo cao quy, nam hodc bdo cao dot xuat c6 so li¢u. CC Van phong HDND-UBND




STT

Tén TC/TCTP

Tai liéu kiém chirng (TLKC)

Nguoi phu trach

lai thong tin, dir li¢u s6 hoa:

- Kiém tra s6 liéu két qua sé hoa da dugc khai thac, tai sir dung trén
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;
- Két qua kiém tra cua cac doan kiém tra cip huyen tinh;

TCTP 3.7.1. Xur ly’PAKN cua ca
nhan, t60 chic do61 voi TTHC

- Bdo cdo quy va ca ndm hodc bao cao dot ;(uat c6 bang s6 liéu tinh
hinh tinh hinh ti€p nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh
chinh;

41 iléu(_);étham quyén giai quyet cua | - Ké, t qua ki ém tra tai cgic co quan, don Vi; ’ CC Vian phong HDND-UBND
p - Két qué phan anh, kién nghi trén H¢ thong thong tin phan anh, kién
nghi do Van phong Chinh phd quan ly
o . . | - Bdo cdo quy va ca nam hodc bao cdo dot xuat cd bang so li¢u tinh
TCTP 3.7.2. Cong khai ket qua | ek hinh tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh
trd 101 PAKN cua c4d nhén, to chinh: p nhan, yp ’ gt ve quy &
42 | chirc d6i voi quy dinh TTHC X . 1:R . .. CC Van phong HDND-UBND
thudc tham quyén cua cap X4 ) Ke;t qua kiém tra tai cdc co quan, d(m NI : . .
- Két qua xur ly phan anh, kién nghi dugc giai quyet, cong khai tra 101
cho nguoi dan biét.
IV | Linh vie Cii cach té chirc bd may chinh quyén dia phwong
TCTP 4.1.1. Thyc hién quy dinh | - Bao cdo chuyén ,dé danh gia vé ra soat, kién toan sap xép to chuc bd
cua Trung wong va cua tinh vé | may hanh chinh cip xi va thon, khu dan cu;
cong tac sap xep t6 chirc bo may | - Bao cao CCHC nam cua UBND cap x&; < . E
43 hanh chinh cap xa va thon, khu | - Két qua theo doi, kiém tra ciaa UBND cap huyén (do Phong Noi vu CC Vén phong BU-NV
dan cu cung cap).
- |- Quy ché 1am viéc cia UBND cép xa (xdy dung Quy ché lam viéc
TCTP 4.1.2. Ban hanh va kiém | ting nhi¢m ky theo Quyét dinh sb 77/2006/Qb- -TTg ngay 13/4/2006
44 dl‘em tf}l,l‘C hién Quy ché lam viéc | cia Thu tudéng Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc mau cia CC Vin phong HDND-UBND
hang ndm UBND x4, phuong, thi trin);
- Cac tai liéu c6 lién quan xay dyng, ra soat, sua d6i, bo sung quy ché
1am viéc khi co su thay d6i (néu co).
TCTP 4.1.3. Két qua thuc hién VTS . 2 o o
£ oA : " | - Bao céo vé xay dung, ban hanh, trién khai va t6 chic thuc hi¢n Quy < \
45 | Quy ché lam vi¢c ché Iam viée ciia UBND cip xa CC Van phong HDND-UBND
TC 4.2. Thuc hién quy ché" dan | - Ké hoach thyc hién quy ché dan chu va dan van chinh quyén cua
46 chu va dan van chinh quyén & | UBND cap xa; CC Vin phong PU-NV

don vi

- Béo céo thuc hién quy ché dan chi va dan van chinh quyén cia
UBND cap xa




STT Tén TC/TCTP Tai liéu kiém chitng (TLKC) Nguwoi phu trach
TC 4.3. Thuc hién quy dinh vé s6 | - Bdo cdo CCHC nam cua UBND cap xa hodc bao cao thong ké vé so
lugng CBCC lam viéc tai UBND | lugng can bd, cong chire hién c6 tai UBND cép x4 trong nim; - .
47 cap xa - Két qua theo doi, kiém tra cia UBND cap huyén (do Phong Noi vu CC Vin phong BU-NV
cung cap).
TC 4.4. Thuc hién cic quy dinh | Bao cao CCHC nam cua UBND cap xa hodc bao cao két qua kiém
Ve phan cap quan ly do UBND h oh hinh thue hién pha 19 nha
48 | cap tinh, cap huyén phan cap cho tra, dénh gid ve tinh hinh thyc hi¢n phan cap quan ly nha nuoc; CC Vian phong BU-NV
- Két qua theo doi, kiém tra cia UBND cap huyén (do Phong Noi vu
UBND cap xa
cung cap)
V | Cai cach ché @9 cong vu
49 TP 5.1. ,Thuc hlcp co cau can bo, | - Ean t’hcpg ké CBCC theo ti€u chuan chirc danh va cac van ban thuc CC Vin phong DU-NV
cong chuc theo vi tri chirc danh | hién c6 lién quan
TC 5.2. Ty 1€ can b9, cong chirc | - Ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chirc nam;
cap xa duge boi dudng chuyén | - Cac cong van cir can b, cong chure di dao tao, boi dudng; < \ :
>0 mon, nghiép vu trong ndm - Bao cao CCHC nam cua UBND cép xa CC Vén phong BU-NV
- TLKC khéc néu céo
TCTP 5.3.1. Thuc hi’én trinh t,
51 thu tuc fianhAgla,A x€p lcal chat | - .\’/anﬂr ban t.rlenA’ khai, blep baAn hA(_)p, bac cao tong hop két qua danh CC Vin phong PU-NV
luong can bg, cong chuc theo | gia, xép loai chat luong can bo, cong chirc nam.
quy dinh
TCTP 5.3.2. Két qua danh gia, | - Bao cao tong hop két qua danh gia, xep loai chat lugng can bg, cong
52 | x€p loai chat lugng cua doi ngli | chicc nam; Thong ké so6 lugng cén bg, cong chirc theo muc do hoan | CC Van phong BU-NV
can bg, cong churc thanh nhi€ém vu trong nam.
- B4do cdo CCHC nam cua xa hodc bdo cdo ve tinh hinh chap hanh ky
TCTP 5.3.3. Chép hanh ky luat, ludt, ky cwong hanh chinh cta can bg, céng chirc trong nam;
k cwong hinh chinh cia cén bd, | - Céc luan thanh tra, kiém tra ctia co quan co thAm quyén; .
53 o , > | - Két qua theo doi, kiém tra cia UBND cép huyén (do Phong Noi vu | CC Vin phong DU-NV
cong chirc
cung cap)
Yéu ciu: Thong ké téng s6 can bd, cong chire cua xa bi ky luat trong
nam, néu rd hinh thirc ky luat d6i véi ting can bg, cong chirc.
TCTP 5.4.1. Ty I¢ dat chudn cia ljéalcovczliobt;llprclg ll;gnsoul:fng, chat lugng can bg, cong chuc cap xa va
54 | can bd cap xa quan... CC Van phong BPU-NV

Can cu tiéu chuan chuyén mon, nghi€p vu va trinh do 1y luan chinh
tri yéu cau cua can bg cap xa, danh gia trinh d§ chuyén mon, 1y luan




STT Tén TC/TCTP Tai liéu kiém chitng (TLKC) Nguwoi phu trach
chinh tri va tinh ty I¢ can bd c6 trinh d0 chuyén mon nghiép vu, 1y
luan chinh trj dat chuan so véi tong sd can bd
Bao cao théng ké s6 luong, chat lugng can b, cong chirc cép Xa va
TCTP 5.4.2. Ty 1¢ dat chuan cia | cic van ban c6 lién quan...
55 | cong chirc cap xa Cin cir tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu yéu cau ciia cong chirc cdp | CC Van phong DU-NV
xd va tinh ty 1€ cong chuc c6 trinh d§ chuyén mén nghiép vu dat
chuén so véi tong sb cong chirc
VI | Cai cach tai chinh cong
TCTP 6.1.1. Thyc hién giai ngan | - Bao cdo tinh tinh thyc hién va giai ngén ké hoach dau tu von ngan
ké hoach dau tu von ngan sach | sach nha nudc hang nam trén dia ban xa N L.z
36 nha nudc (NSNN) - Két qua theo di, kiém tra cia UBND cap huyén CC Tai chinh - ke todn
- TLKC khéc (néu co)
- B4o céo tinh hinh thyc hién co ché tu chii quan 1y hanh chinh; quy
ché chi tiéu ndi bd; bao cao trién khai va két qua thuc hanh tiét kiém
TCTP 6.1.2. Thyc hién quy dinh chong ling phi; hodc cac bao cdo cé thé hién cic ndi dung theo yéu
vé viéc st dung kinh phi ngudn | cdu cua tiéu chi tinh dén thoi diém danh gia. N Loz
>7 NSNN - Céc két luan cua cac co quan thanh tra, kiém tra, kiém toan c6 thim CC Tai chinh - k& toan
quyén (néu co).
- TLKC khéc (néu co).
- Két qua theo d&i, kiém tra cia UBND cép huyén
- Céc két luan thanh tra, kiém tra, kiém toan nha nudc vé tai chinh,
ngan sach cua co quan c6 tham quyén trén dia ban x4 trong 2 nim
TCTP 6.1.3. Thuc hién céc kién gﬁn nhét;
nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém | - Bo céo két qua thuc hién cac kién nghi cua co quan thanh tra, kiém
58 | toan nha nudc vé tai chinh, ngan | tra, kiém toan nha nuéc vé tai chinh ngan sach cua xa CC Tai chinh - ké toan
sach - HO so, tai liéu, ching tir thé hién s6 tién da ndp NSNN theo kién
nghi.
- Két qua theo ddi, danh gia cia UBND cép huyén
- TLKC khac (néu c6).
TC 6.2. Xay duyng va cadp nhat | - Quy ché chi tiéu ndi b cua xi
59 | quy ché chi tiéu noi bd - Két qua theo ddi, danh gia cia UBND cdp huyén CC Tai chinh - ké toan
TC 6.3. Thyc hién cong khai du | - Céc quyét dinh, van ban vé cong khai dy todn ndm, tinh hinh thuc
60 | toan, quyét toan ngan sach va cac | hién du toan quy va quyét toan nim va cac khoan cong khai ngan | CC Tai chinh - ké toan

hoat dong tai chinh cap xa

sach khac
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- Két qua theo ddi, danh gia cua huyén

61

TC 6.4. Ban hanh quy ché quan
1y, st dung tai san cong cua co
quan, don vi

- Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong
- Két qua theo doi, danh gia cia UBND cap huyén

CC Tai chinh - ké toan

62

TC 6.5. Thyc hién Chuqng trinh
thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi

- Chuong trinh thuc hanh tiét kiém, chng lang phi cia UBND cép
xd da ban hanh, cic bao cdo két qua thyc hién thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi

- Két qua theo ddi, danh gi4 cia UBND cép huyén

CC Tai chinh - ké toan

Vil

Xiy dung chinh quyén dién tir,

chinh quyen 50

63

TCTP 7.1.1. Ban hanh K¢ hoach
ung dung CNTT trong hoat dong
clia co quan nha nudc, phat trién
Chinh quyén s6 va bio dam an
toan thong tin mang hang nam

Ké hoach tng dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha nudc,
phat trien Chinh quyén so6 va bao ddm an toan thong tin mang nam
(ban hanh trong Quy IV nam truoc).

CC Vian hoa - xa hoi

64

TCTP 7.1.2.Mtc 30 hoan thanh
Ké hoach ung dung CNTT trong
hoat dong ctia co quan nha nudc,
phat trién Chinh quyén sb va bao
dam an toan thong tin mang hing
nam

- Ké hoach ung dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha nudc,
phat trién Chinh quyén sb va bao dam an toan théng tin mang nam;

- Béo cao két qua tmg dung CNTT trong hoat dong ciia co quan nha
nude, phat trién Chinh quyén s va bao dam an toan thong tin mang
nam (néu rd dugc nhiém vu hoan thanh va ty 1¢ phﬁn tram khoi luong
cong viéc hoan thanh theo Ké hoach dé ra);

- Céc van ban thé hién viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu trong
K& hoach nhu: Quyét dinh, Cong vin, Bao co..

CC Vin hoa - xa hoi

65

TCTP 7.1.3.Ty 1é trao d6i vin
ban gilra cac co quan hanh chinh
nha nudc dudi dang dién tir trén
phan mém quan 1y vin ban va
diéu hanh (c6 ky s6)

- B4o céo keét qua umg dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha
nudc, phat trién Chinh quyén s va bao dam an toan thong tin mang
(néu 13 s6 lidu cu thé va ty 1& (%) trao dbi vin ban gilia cac co quan
hanh chinh nha nuéc dudi dang dién tir trén phin mém quan 1y vin
ban va diéu hanh (c6 ky sd));

- TLKC khéc ¢6 1ién quan.

CC Van hoa - xa hoi
CC Van phong HDND-UBND

66

TCTP 7.1.4. Ty I¢ xtr Iy van ban,
ho so cong viéc trén moi truong
mang

- B4o céo két qua ung dung CNTT trong hoat dong ciia co quan nha
nude, phat trién Chinh quyén s va bao dam an toan thong tin mang
(néu 13 6 liéu cu thé va ty 18 (%) xr Iy van ban, hd so cong viée trén
moi truong mang);

- TLKC khac ¢6 li€n quan.

CC Van hoa - xa hoi
CC Van phong HDND-UBND

67

TCTP 7.1.5. Thuc hién ché do

- Két qua theo ddi, kiém tra cia Vin phong HDND va UBND cap

CC Vin hoa - xa hoi
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béo céo trén Hé thong thong tin
bao céo cua tinh

huyén trén Hé thong thong tin bao cio;
- TLKC khac c¢6 lié€n quan.

CC Vin phong HDND-UBND

68

TCTP 7.1.6. Mtc d6 str dung thu
dién tir cong vu trong gidi quyét
cong vi¢c cua CBCC tai UBND
cép xa

- Béo cao két qua tmg dung CNTT trong hoat dong clia co quan nha
nude, phat trién Chinh quyén s va bao dam an toan thong tin mang
(néu 1o s6 liéu cu thé va ty 1€ (%) s6 can bo, cong chuc, vién chuc st
dung thu dién tir cong vu trong giai quyét cong viée);

- Két qua theo ddi, kiém tra cia UBND cdp huyén (do Phong Vin
hoa va Thong tin huyén cung cép).

CC Van hoa - xa hoi
CC Van phong HDND-UBND

69

TCTP 7.1.7. Cung cép day du,
kip thoi thong tin trén Trang
thong tin dién tir cip xa theo quy
dinh

- Béo cao két qua tmg dung CNTT trong hoat dong clia co quan nha
nude, phat trién Chinh quyén s va bao dam an toan thong tin mang
(néu 16 s6 liéu cu thé chuyén muc di cung cép thong tin day du, kip
thoi). Nhitng chuyén muc thong tin phai c6 (theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 43/2011/ND-CP va Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP):

1. Théng tin vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu to chirc, so
dd td chuc cua co quan va cua don vi truc thudc; dia chi, s6 dién
thoai, s6 fax, dia chi thu dién tir ctia co quan nha nudc; ho tén, chic
vy, don vi cong tac, s6 dién thoai, dia chi thu dién tir chinh thirc cta
can bd, cong chirc 1am dau méi lién hé.

2. Van ban quy pham phap luat va van ban quan ly hanh chinh thudc
tham quyén ban hanh hoic dugc giao chu tri soan thao.

3. Thu tuc hanh chinh, dich vu cong truc tuyén.

4. Thong tin phé bién, huéng dan thuc hién phap luat, ché do, chinh
sach dbi voi nhimg linh vyc thuc pham vi quan ly cua co quan.

5. Quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cia dia phuong;
quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vuc; ké hoach cong tac
hang nim ciia co quan.

6. Thong tin vé danh muc du an, chuong trinh va két qua thuc hién
dau tu cong, mua sim cong va quan 1y, st dung vbn dau tu cong, cac
ngudn von vay theo quy dinh ctia phap luat.

7. Béo cdo tai chinh ndm cong khai theo quy dinh cua Luat Ké toan.

- Két qua theo ddi, kiém tra cia UBND cdp huyén (do Phong Vin
hoa va Thong tin cip huyén cung cap).

CC Van hoa - xa hoi

70

TCTP 7.2.1. Ty 1¢ TTHC cung
cap dich vu cong truc tuyen co
phat sinh hd so tryc tuyén trong
nam

- Béo cao két qua tmg dung CNTT trong hoat dong clia co quan nha
nude, phat trién Chinh quyén s va bao dam an toan thong tin mang
(néu ro s6 liéu cu thé va ty 1¢ (%) dich vu cong truc tuyén toan trinh
(mirc 4) so voi tong sé dich vu cong truc tuyén dugc cung cip (mirc 3

CC Van hoa - xa hoi
CC Van phong HDND-UBND
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va muc 4);
- Két qua theo d6i,, kiém tra cia UBND cap huyén (do Phong Van
hoa va Thong tin cap huyén cung cap) .

71

TCTP 7.2.2. Ty 1§ hd so TTHC
dugc truc tuyén

- Béo cao két qua tmg dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha
nuoc, phat trién Chinh quyén sé va bao dam an toan thong tin mang
(néu rd sb lidu cu thé va ty 1 (%) TTHC cung cép dich vu cong truc
tuyén (muc 3 va 4) c6 phét sinh hd so truc tuyén trong nim);

- Két qua theo doi, kiém tra cia UBND cap huyén (do Phong Vin
hoa va Thong tin cdp huyén cung cip).

CC Van hoa - xa hoi
CC Van phong HDND-UBND
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